
SINALUNGA  

 

PROVVEDIMENTO DEL PRESIDENTE  

n. 2 del 14 Ottobre 2025 
 

 

Oggetto: Affidamento dell'incarico di “Responsabile della gestione documentale” e di 

“Responsabile della Conservazione” alla dipendente di ruolo Antonella Del Prete, Istruttore 

Amministrativo, Cat. C, e contestuale affidamento dell'incarico di Sostituto del Responsabile 

della Conservazione, al Direttore Dr. Paolo Franchi in caso di assenza o impedimento del 

titolare, a decorrere dalla data del Provvedimento. 

 

IL PRESIDENTE 

 

 

Richiamata la Deliberazione del CdA dell’’A.P.S.P. Istituto Maria Redditi n. 1 del 30 Gennaio 2025 

recante “Insediamento del nuovo Consiglio di Amministrazione dell’Azienda Pubblica di Servizi alla 

Persona “Istituto Maria Redditi” e nomina del Presidente.” 

 

Vista la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 e successive modificazioni e integrazioni; 

 

Visto il D.P.R. n. 445/2000, convertito, con modificazioni, dalla L. 21 febbraio 2025, n. 15. (Testo 

Unico sulla documentazione amministrativa) che, all'art. 50, co. 4, prevede che “ciascuna 

amministrazione individua, nell'ambito del proprio ordinamento, gli uffici da considerare ai fini della 

gestione unica o coordinata dei documenti per grandi aree organizzative omogenee, assicurando 

criteri uniformi di classificazione e archiviazione, nonché di comunicazione interna tra le aree stesse”; 

 

Visto l'art. 61 del sopra citato D.P.R. che, al comma 1, dispone che “ciascuna amministrazione 

istituisce un servizio per la tenuta del protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e 

degli archivi in ciascuna delle grandi aree organizzative omogenee individuate ai sensi dell'articolo 

50. Il servizio è posto alle dirette dipendenze della stessa area organizzativa omogenea” e al comma 

2 prevede che al “servizio è preposto un dirigente ovvero un funzionario, comunque in possesso di 

idonei requisiti professionali o di professionalità tecnico archivistica acquisita a seguito di processi 

di formazione definiti secondo le procedure prescritte dalla normativa vigente”; 

 

Visto quanto stabilito nel D.lgs n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale – CAD), come 

integrato e modificato dal D.lgs 217/2017 nei seguenti articoli: 



-art. 14-bis, co.2 lett. a) in base al quale AgID svolge  funzioni di: “Emanazione di linee guida 

contenenti regole, standard e guide tecniche, nonché di indirizzo, vigilanza e controllo sull’attuazione 

e sul rispetto delle norme vigenti, anche attraverso l’adozione di atti amministrativi generali, in 

materia di agenda digitale, digitalizzazione della pubblica amministrazione, sicurezza informatica, 

interoperabilità e cooperazione applicativa tra sistemi informatici pubblici e quelli dell’Unione 

Europea”;  

-art. 44, co.  1-quarter, prevede che “Il responsabile della conservazione, che opera d’ intesa con il 

responsabile del trattamento dei dati personali, con il responsabile della sicurezza e con il responsabile 

dei sistemi informativi, può affidare, ai sensi dell’art 34 co. 1-bis, lettera b), la conservazione dei 

documenti informatici ad altri soggetti. Il responsabile della conservazione delle pubbliche 

amministrazioni opera d’intesa anche con il responsabile della gestione documentale, effettua la 

conservazione dei documenti informatici secondo quanto sancito dall’ art. 34 co.1 bis”;  

 

Vista la Determinazione n. 160/2018 con la quale AgID ha adottato il “Regolamento per l’adozione 

di linee guida per l’attuazione del Codice dell’Amministrazione Digitale; 

 

Vista la Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 2020, con cui l’AgID, ai sensi dell’art. 71 del 

CAD, ha adottato le “Linee guida per la formazione, gestione e conservazione dei documenti 

informatici” – d’ora in avanti indicate anche solo come “Linee guida”;  

 

Vista la Determinazione n. 371/2021 del 17 maggio 2021, con cui l’AgID ha apportato modifiche 

alle richiamate Linee guida e ha fissato al 1° gennaio 2022 la data a partire dalla quale le stesse sono 

pienamente applicabili; 

 

Visti gli artt. 6 e 7 del DPCM del 03.12.2013 che stabiliscono i ruoli e le responsabilità della 

conservazione e i compiti del “Responsabile della conservazione”;  

 

Visto in particolare il co.3 dell'art. 7, del DPCM del 03.12.2013 in materia di conservazione che 

stabilisce che “nelle pubbliche amministrazioni, il ruolo del Responsabile della Conservazione è 

svolto da un dirigente o da un funzionario formalmente designato” e il comma 4 che prevede che “il 

ruolo di responsabile della conservazione può essere svolto dal responsabile della gestione 

documentale”;  

 

Considerato quanto stabilito dal Parere del Consiglio di Stato n. 2122/2017, ovvero che, ai sensi 

dell’art. 71 del CAD, indicante le procedure con cui sono adottate, aggiornate o modificate dall’AgID 

le Linee Guida contenenti le regole tecniche e di indirizzo per l’attuazione del Codice 

dell’amministrazione digitale, hanno carattere vincolante e assumono valenza erga omnes; 

 

 Alla luce del paragrafo 3.4 delle richiamate Linee Guida, recante “Compiti del responsabile della 

gestione documentale”, ed il paragrafo 4.5 che individua i compiti del “Responsabile della 

conservazione”;  

 

Ritenuto opportuno che l’APSP Istituto Maria Redditi abbia una gestione unica e coordinata dei 

documenti sia informatici che analogici e criteri uniformi di formazione, gestione e conservazione 

degli stessi;  



 

Stante quanto sopra, si ritiene di dover procedere all’individuazione all’interno dell’APSP di un 

unico soggetto Responsabile sia della gestione documentale che della conservazione, a cui affidare le 

funzioni e i compiti indicati nella normativa soprarichiamata; 

 

Considerato che il Responsabile dovrà svolgere il ruolo che gli viene assegnato nel pieno rispetto 

della normativa vigente, come richiamata in premessa, nonché dei provvedimenti, anche di indirizzo, 

adottati dalle autorità competenti e, in particolare, dall’AgID e dal Garante per la protezione dei dati 

personali.  

 

Preso atto della necessità di assicurare la piena conformità dell'APSP alla normativa vigente in 

materia di formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici; 

 

Ritenuto opportuno, pertanto, conferire la nomina relativamente alle due funzioni sopra evidenziate 

di Responsabile della Gestione Documentale e di Responsabile della Conservazione alla dipendente 

di ruolo Antonella Del Prete, Istruttore Amministrativo, Cat. C; 

 

Ritenuto altresì, di individuare, nella persona del dott. Paolo Franchi, attuale Responsabile dei 

Servizi Assistenziali, farmaceutici, e ad interim degli Affari Generali, Economico/Finanziari e del 

Personale il sostituto del Responsabile della Conservazione, in caso di sua assenza o impedimento; 

 

alla luce di quanto sopra esposto; 

 

DISPONE  

 

1. di conferire la nomina di “Responsabile della Gestione Documentale” e di “Responsabile della 

Conservazione” alla dipendente in ruolo con profilo professionale di Istruttore amministrativo dr. 

Antonella Del Prete, a decorrere dalla data del presente provvedimento;  

 

2. di conferire la nomina di sostituto del Responsabile della Conservazione, al dott. Paolo Franchi, 

dipendente a tempo indeterminato, Direttore dell’APSP Istituto Maria Redditi, in caso di assenza o 

impedimento del titolare, con la stessa decorrenza;  

 

 

3. di dare atto che le predette nomine potranno essere modificate a seguito di eventuali cambiamenti 

dell'organizzazione dell'Ente. 

 

 
Il Presidente Claudio Botarelli 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

 

La presente Determinazione è immediatamente esecutiva. È altresì pubblicata per 15 giorni 

consecutivi all’Albo dell’Ente dal 14.10.2025 al 29.10.2025 - Rep. N. 321 

 

 Sinalunga, 14 Ottobre 2025 

 

Il Presidente Claudio Botarelli 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93) 

 

 

 


